江苏省常熟职业教育中心校

医务室药品管理制度

1. 严格进药渠道，严把药品质量关，杜绝假药，保证广大师生放心用药。

2. 负责购进药品的验收工作，并记帐入库，协助组长编制购药计划，做好药品的入帐和存放保管工作，必须做到帐物相符，总务主任要进行验收审查。

3. 定期检查药品的包装，有效期和存放情况，防止药品因管理不善而过期或变质。

4. 药品由专人管理，其他人等无特殊原因不得接触药品。

5. 药品管理人员要定期检查药品的存放数量，不够时要及时添加，防止缺货现象发生。

6. 禁止病人或他人进入药房领取药品，防止引起混乱，造成药品缺失。

7. 药品应分类摆放，便于取药，但又应防止药品间发生反应而影响药品质量。

8. 严格按所开处方取药，保证取药无误。

9. 保持室内通风，药品完好、整洁卫生。
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